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Oposiciones para personas 

con diversidad funcional intelectual. 
 
 

 

Convocatoria Escala Auxiliar Básica 

de Soporte Administrativo. 

 
 
 

 
Guía para presentar 

las solicitudes por internet. 
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Para presentarte a estas oposiciones 

de la Universitat de València 

tienes que rellenar tu solicitud por internet. 

Para eso tienes que entrar en la Sede Electrónica 

de la Universitat de València. 

En este documento te indicamos los pasos 

que tienes que seguir. 

 

1. Información general 

Antes de rellenar la solicitud es importante 

que leas bien todo lo que pone en las bases. 

Hay 2 bases que tienes que leer con mucha atención: 

- Base 2: Requisitos de las personas aspirantes. 

- Base 3: Presentación de solicitudes. 
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2. Entrar al formulario 

Parar rellenar el formulario por internet 

tienes que utilizar alguno de estos navegadores 

en tu ordenador: 

-Navegador Firefox 

-Navegador Microsoft Edge 

-Navegador Google Chrome 
 

 
Para entrar a la Sede Electrónica de la Universitat de València 

pincha en el siguiente enlace: 

https://www.uv.es/sede-electronica/es/sede-electronica-uv.html 
 

 

https://www.uv.es/sede-electronica/es/sede-electronica-uv.html
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Entra en el apartado Trámites. 

Y después pincha en el apartado 

Personal de la administración y servicios. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Ahora aparecen las opciones de las convocatorias 

que hay en marcha. 

Selecciona el nombre de la convocatoria 

a la que te presentas. 

Y entra en la sección Acceder al procedimiento. 
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Presta atención a la siguiente pantalla. 

Ahora tienes que identificarte para poder entrar 

a la solicitud. 

Tienes 3 formas para identificarte 

y tienes que elegir una de ellas. 

 

 

 
Opción 1. 

Usuario de la Universitat. 

Tienes que elegir esta opción si tienes 

una cuenta de correo electrónico 

de la Universitat de València. 
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Opción 2. 

Usuario de la sede. 

Tienes que elegir esta opción 

cuando no puedes acceder desde las otras opciones. 

 
Opción 3. 

Sistema Cl@ve. 

Tienes que elegir esta opción para entrar 

con tu Cl@ve PIN o tu certificado digital. 

Para saber cómo sacarte esta clave 

tienes más información en este enlace: www.clave.gob.es 

 

 
3. Rellenar la solicitud 

Cuando te has identificado ya puedes ver 

todos los apartados que tiene la solicitud. 

Los títulos de los apartados están en estas pestañas. 
 

http://www.clave.gob.es/
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Fíjate bien en la imagen y sigue estos pasos: 

1. Entra en la pestaña que se llama RGPD. 

Aquí te explica que la Universitat de València 

va a utilizar y guardar tus datos de forma 

adecuada. 

Lee la información y pincha en Siguiente. 
 

 
2. En la pestaña Datos Personales 

rellena cada apartado con tus datos. 

Y pincha en Siguiente. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3. En la pestaña Datos de la convocatoria 

tienes la información de la prueba 

a la que te quieres presentar. 

Aquí no tienes que escribir nada. 

Solo tienes que pinchar en Siguiente. 

RGPD: estas siglas 

significan Reglamento 

General de Protección de 

Datos 
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4. Ahora estás en la pestaña Candidatura y Examen. 

 

 

 
En esta pestaña tienes que rellenar estos datos: 

 
-  Turno: tienes que seleccionar la opción que se llama 

Turno para personas con discapacidad intelectual. 

 
-  Idioma: tienes que seleccionar el idioma 

que quieres para hacer la prueba. 
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- Titulación: tienes que escribir el título académico 

que tienes. 

 
- Otros requisitos: aquí aparecerán otros requisitos 

cuando la convocatoria te los pide. 

 
- Solicitudes de adaptación. 

Cuando no necesitas medidas de adaptación 

tienes que marcar la opción No. 

Cuando necesites medidas de adaptación 

tienes que marcar la opción Sí. 

Y aparecerá un desplegable 

con las medidas de adaptación 

que aparecen en la convocatoria. 

Selecciona la medida de adaptación que necesites. 
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Cuando tengas todos los datos completados 

tienes que pinchar en Siguiente. 

 
5. La siguiente pestaña se llama 

Documentos que se adjuntan. 

- Tienes que adjuntar la imagen 

de tu Documento Nacional de Identidad 

por las 2 caras. 

 

 
Para adjuntar tu DNI tienes que pinchar 

en el botón Examinar. 

Y seleccionar el documento que quieres adjuntar 

desde tu ordenador. 
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- Tienes que adjuntar el certificado de discapacidad. 

 

- Tienes que adjuntar el dictamen técnico facultativo: 

El dictamen técnico facultativo es el papel oficial 

que dice la discapacidad que tienes. 

 

 
6. Cuando termines de adjuntar los ficheros 

tienes que pinchar en Siguiente. 

Y te aparece la pestaña Solicitud. 

En esta pestaña tienes que declarar 

que todos los datos que has rellenado 

y los documentos que has adjuntado 

dicen la verdad. 
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Para eso tienes que marcar la opción Declaro 

y pinchar en Siguiente. 

Y después pinchar en Aceptar. 

 

 
7. En la siguiente pantalla tienes que pinchar 

en el botón FIRMAR/ACEPTAR. 
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Cuando terminas el proceso aparece una pantalla 

que dice que todo está correcto. 

Y tienes que pinchar en Obtener documento. 

Así consigues el documento de tu inscripción. 

Y puedes hacer 2 cosas: 

-Pinchar en la opción imprimir. 

-Pinchar en la opción guardar en formato PDF. 
 
 

 
Para terminar la inscripción tienes que pinchar 

en Finalizar e ir a mi sitio personal. 

Cuando entras en Mi sitio personal 

puedes hacer varias cosas. 

 

 

 

 

 

PDF: es un documento 

electrónico donde no 

puedes hacer cambios. 

Este tipo de documento es 

seguro y se ve en todos los 

ordenadores. 



Página 14 de 18 

 

 

 
Como, por ejemplo: 

- Ver los trámites que has hecho. 

- Descargar el documento de la inscripción. 

- Ver el estado en el que está la solicitud. 
 

 

 
Cuando termines lo que quieres hacer en 

Mi sitio personal tienes que pinchar en Salir. 

 
Cuando quieras entrar otra vez 

para ver cómo va tu solicitud, 

tienes que entrar en este enlace: 

https://www.uv.es/sede-electronica/es/sede-electronica-uv.html 

Y entrar en la sección Mis trámites. 

https://www.uv.es/sede-electronica/es/sede-electronica-uv.html
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Para ver la información de esta sección 

tienes que identificarte tal y como lo hiciste al hacer tu solicitud de 
participación. 

 

 

 

4. Resolver dudas 

Cuando tengas una duda o un problema técnico 

al rellenar la solicitud 

tienes que entrar en este enlace: 

https://links.uv.es/Of9Ba4G 

https://links.uv.es/Of9Ba4G
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Y entrar en el apartado Ciudadanía. 

 

 

 
Ahora debes poner tu usuario y contraseña 

para identificarte. 

Y podrás enviar un correo electrónico 

en el que expliques el problema técnico que tienes. 
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Cuando tengas una duda sobre la información 

de las bases de la convocatoria 

tienes que enviar un correo electrónico 

a la siguiente dirección: 

convocatories@uv.es 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:convocatories@uv.es
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