VNIVERSITAT ® VALENCIA

Oposiciones para personas

con diversidad funcional intelectual.

Convocatoria Escala Auxiliar Basica
de Soporte Administrativo.

Guia para presentar
las solicitudes por internet.
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VNIVERSITAT ® VALENCIA

Para presentarte a estas oposiciones

de la Universitat de Valencia

tienes que rellenar tu solicitud por internet.

Para eso tienes que entrar en la Sede Electrénica
de la Universitat de Valencia.

En este documento te indicamos los pasos

gue tienes que sequir.

1. Informacién general

Antes de rellenar la solicitud es importante

gue leas bien todo lo que pone en las bases.

Hay 2 bases que tienes que leer con mucha atencion:
- Base 2: Requisitos de las personas aspirantes.

- Base 3: Presentacion de solicitudes.
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VNIVERSITAT ® VALENCIA

2. Entrar al formulario

Parar rellenar el formulario por internet
tienes que utilizar alguno de estos navegadores
en tu ordenador:

-Navegador Firefox

-Navegador Microsoft Edge

-Navegador Google Chrome

Para entrar a la Sede Electronica de la Universitat de Valéncia
pincha en el siguiente enlace:

https://www.uv.es/sede-electronica/es/sede-electronica-uv.htmi

VNIVERSITAT

sede electronicauv

Mis trémites Verificacion Firma Registro Tablon de Perfil de Incidencias
documentos electronica electrénico anuncios contratante y tramites
comunicaciones
Tramites

Solicitudes destacadas

Personal docente e investigador

Personal investigador y de soporte a la investigacion

Personal de administracion y servicios

Estudiantes

Usuarios externos a la UV

DG VALENCIA
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VNIVERSITAT ® VALENCIA

Entra en el apartado Tramites.
Y después pincha en el apartado

Personal de la administracion y servicios.

A2
oo \
/v m B @
IMis bamiles Verlicacion Fima Regisiu Tablon de Peifil de Incdencizas
documentes electronica elecirénico anuncios contratante y
comun caciones
Tramites
Solicitudss destecadas
Perscnal docante e invest gador
Perscnal investigador v de soporte & la investgacion
- Perecnal de administracidn y servicios
Eslucianies
Usuarios externos a la UV
Ahora aparecen las opciones de las convocatorias
gue hay en marcha.
Selecciona el nombre de la convocatoria
a la que te presentas.
Y entra en la seccién Acceder al procedimiento.
Tramites
Solicitudes destacadas v
Personal docente e investigador ~
Personal investigador y de soporte a la investigacion v
Personal de administracion y servicios A~

Convocatorias de personal

) -

TEST 03

Fecha inicio: 18/05/21
Fecha fin: 19/05/21

Nivel de acceso: Para poder realizar la tramitacion s necesario gue se autentique como minimo con usuario sede, clave concertada o certificado electronico

Acceder al procedimiento
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VNIVERSITAT ® VALENCIA

Presta atencion a la siguiente pantalla.

Ahora tienes que identificarte para poder entrar
a la solicitud.

Tienes 3 formas para identificarte

y tienes que elegir una de ellas.

VNIVERSITAT

sede electronicauy  wWESm

Identifiquese para acceder a la solicitud

EST _PM21
» Usuario de la Universitat
» Usuario de la Sede
» Sistema Cl@ve
Opcion 1.

Usuario de la Universitat.
Tienes que elegir esta opcion si tienes
una cuenta de correo electrénico

de la Universitat de Valéncia.

1=1L5=U9 Pagina 5 de 18
Accedbiidad @' Plena

Cognitiva de: inclusion

N\ o (@S
?‘.f*)\h L



VNIVERSITAT ® VALENCIA

Opcidn 2.
Usuario de la sede.
Tienes que elegir esta opcion

cuando no puedes acceder desde las otras opciones.

Opcidn 3.

Sistema Cl@ve.

Tienes que elegir esta opcion para entrar
con tu Cl@ve PIN o tu certificado digital.
Para saber como sacarte esta clave

tienes mas informacion en este enlace: www.clave.gob.es

3. Rellenar la solicitud

Cuando te has identificado ya puedes ver
todos los apartados que tiene la solicitud.

Los titulos de los apartados estan en estas pestafas.

W ETS [nformatica TMAYO0!

DVALENCIA

‘ ROPD  Dadespersonas Dades delaconvocatdria GandidatuaiExamen  Dades exempoid Dades de pagament Documents que Sagnten ~ Sollctd ~ Acabr
RGPD

L dades personals submiisades e aguest oonocati  norpren l sisemes nformaci  fa Unitesat Vel qu escaga amb I vl gestonar s s, dacord amb el que st Lei 392003 de 17 62 nvembre, Generl de Subvencins.

L DSOS QU OpOYnen s e Gadesnen i st al responsale e actment 00 a e Seues daes prsonals I seua et o sutess o i el s atament o oposa i, com el poia de e dades, Les persones s poden st el
80 rls mifcanemiamentun o okt kel a opdBunes, qu hofoendes daecesofial el de Vi, bé i ancad oot acompanyl G o un documen ddentat o esea, G ooumenla el de st aegal e delegad Proeci  Dadesa
1o Unertat e Vol Retorel,a Blaso I 13, 45010 Vi opd@unes.

Pt a mésinmaddsobve e aramenl pode consuar ol sqient e

Sglent>
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VNIVERSITAT ® VALENCIA

Fijate bien en la imagen y sigue estos pasos:

1. Entra en la pestafia que se llama RGPD. RGPD: estas siglas

significan Reglamento
General de Proteccion de
Datos

Aqui te explica que la Universitat de Valéncia

va a utilizar y guardar tus datos de forma

adecuada.

Lee la informacion y pincha en Siguiente.

2. En la pestaina Datos Personales
rellena cada apartado con tus datos.

Y pincha en Siguiente.

Prueba 2 convocatoria PAS 03052021

RGPD' Datos personales JDatos de la convocatoria  Candidaturay Examen  Datos exencion  Datos de pago  Documentos que se adjuntan  Solicitud Finalizar
Datos perso
Jocumento dé identidad
o
i

]
a ¢
i
H
H

3. Enla pestaia Datos de la convocatoria
tienes la informacion de la prueba
a la que te quieres presentar.
Aqui no tienes que escribir nada.

Solo tienes que pinchar en Siguiente.
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VNIVERSITAT ® VALENCIA

Prueba 2 convocatoria PAS 03052021

RGPD  Datos personal ~ Bndidaturay Examen Datos exencion Datosdepago Documentos que se adjuntan  Solictud ~ Finalizar

Datos de la convocatoria

Fecha de publicacién DOGVIBOE* 01/05/2021

Fecha de resolucidn” 15/04/2021
Escala® ET.M. INFORMATICA
Grupe* A

‘Subgrupo* 22

Titutacion exigida por la comwacatonia® Titulo de grado, diplomatura universitario, ingenieria técnica, arquitectura técnica, o ttuladion equivalente.

* Campos obigatorics

/ Siguiente >

4. Ahora estas en la pestafia Candidatura y Examen.

En esta pestaia tienes que rellenar estos datos:

- Turno: tienes que seleccionar la opcion que se llama

Turno para personas con discapacidad intelectual.

- ldioma: tienes que seleccionar el idioma

gue quieres para hacer la prueba.
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VNIVERSITAT ® VALENCIA

Titulacion: tienes que escribir el titulo académico

gue tienes.

Otros requisitos: aqui apareceran otros requisitos

cuando la convocatoria te los pide.

Solicitudes de adaptacion.

Cuando no necesitas medidas de adaptacion
tienes que marcar la opcion No.

Cuando necesites medidas de adaptacion
tienes que marcar la opcion Si.

Y aparecera un desplegable

con las medidas de adaptacion

gque aparecen en la convocatoria.

Selecciona la medida de adaptacion que necesites.

Solicitud de adaptacian (para las persones con ®si Ono

discapacidad)*

Medidas de adaptacion (Ver anexo V en caso de seleccionar otras
medidas de adaptacion indique cuales)

—, L+

Medidas de adaptacian
1

Otras medidas de adaptacion

Longitud maxima restante: 2000

\
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VNIVERSITAT ® VALENCIA

Cuando tengas todos los datos completados

tienes que pinchar en Siguiente.

5. La siguiente pestafna se llama
Documentos que se adjuntan.

- Tienes que adjuntar laimagen
de tu Documento Nacional de Identidad

por las 2 caras.

RGPD Datos personales Datos de la convocatoria Candidatura y Examen Datos exencién Datos de pago Documentos que se adjuntan

Documentos que se adjuntan

Nombre del documento Documento

DNI Examinar... = No se ha selecconado ningln archivo.
Certificado de discapacidad Examinar... No se ha seleccionado ningln archivo.
Dictamen técnico facultativo Examnar... | No se ha seleccionado ningln archivo.
Otros Examnar... = No se ha selecconado ninglin archivo.

Para adjuntar tu DNI tienes que pinchar
en el botén Examinar.
Y seleccionar el documento que quieres adjuntar

desde tu ordenador.
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VNIVERSITAT ® VALENCIA

- Tienes que adjuntar el certificado de discapacidad.

L2

RGPD Datos personales Datos de la convocatoria Candidaturay Examen Datos exencion Datos de pago Documentos que se adjuntan

Documentos que se adjuntan

Nombre del documento Documento

DNI Examinar... | No se ha selecconado ninglin archivo.
.cemﬁcauo de discapacidad Examnar... No se ha selecconado ningln archivo.

Dictamen técnico facultativo Examinar... No se ha selecoonado ningin archivo.

Otros Examnar...  No se ha selecconado ninglin archivo.

- Tienes que adjuntar el dictamen técnico facultativo:
El dictamen técnico facultativo es el papel oficial

gue dice la discapacidad que tienes.

RGPD Datos personales Datos de la convocatoria  Candidatura y Examen Datos exenciéon Datos de pago

Documentos que se adjuntan

Documentos que se adjuntan

Nombre del documento Documento

DNI Examinar... = No se ha seleccionado ningin archivo.

Certificado de discapacidad Examinar... No se ha seleccionado ninglin archivo.
» Dictamen técnico facultativo Examinar... = No se ha seleccionado ningtin archivo.

Otros Examinar... = No se ha seleccionado ningtin archivo.

6. Cuando termines de adjuntar los ficheros
tienes que pinchar en Siguiente.
Y te aparece la pestafia Solicitud.
En esta pestafia tienes que declarar
gue todos los datos que has rellenado
y los documentos que has adjuntado

dicen la verdad.

?Jé\;)@;f_, \)“(‘;J‘J‘{) Péglna 11 de 18

El Servicio de
Accesibilidad ‘ Plena

Cognitiva de: inclusion



VNIVERSITAT ® VALENCIA

Para eso tienes que marcar la opcién Declaro
y pinchar en Siguiente.

Y después pinchar en Aceptar.

Prueba 2 convocatoria PAS 03052021

RGPD  Datos personales Datos de la convocatoria  Candidaturay Examen Datos exencion  Datos de pago  Documentos que se adjuntan Sohulud

dalos sefalados.

Solicitud
P
@ ciertos los datos consignados en esta solicitud, las condi g g bicaylas sefialadas
-Quelk y aesta iginal gt poder, quedando a disposicidn
fa cualqu 3 13 soliotud, penales, chiles
Derechos de examen:
*Campos odigucrics
<Anterior

7. En la siguiente pantalla tienes que pinchar

en el boton FIRMAR/ACEPTAR.

n dé la misma. asi mismo, ) Qi

i

Jf‘fq\ ('JJ‘\)

El Servicio de

Accesibilidad J Plena

Cognitiva de:

|nc|usnon

Péagina 12 de 18



VNIVERSITAT ® VALENCIA

Cuando terminas el proceso aparece una pantalla
gue dice que todo esta correcto.

Y tienes que pinchar en Obtener documento.

Asi consigues el documento de tu inscripcion.

Y puedes hacer 2 cosas:

-Pinchar en la opcion imprimir.

-Pinchar en la opcion guardar en formato PDF.

Su solicitud ha sido procesado correctamente.

PDF: es un documento
electrénico donde no
puedes hacer cambios.
Este tipo de documento es
seguro y se ve en todos los
ordenadores.

entncasord  soicc | Fechay r caigode verincacin: |

Recibo:
Resultado: Pago correcto

Paraimprimir la solicitud, pulse el botén Oblener documento.
810 dispone dé Impresara en estos momentas, ouarde el acumento POF generado ¢ mprimalo ms arde.

Tome nota del identificador de I3 soficiud

de envar un correo eledt trey@y ambos casos el

En cas0 dé que haya cualquierproblema podeis lliza e formulao e alencsén alusuaro 1 s tramites para comanicato o csmo dlima recurso y en caso que o funcions a plataforma
ideniificasr de a soictud Como regla general que és dalformulrio ds‘atencién a usuano'van a fener mas prividad que aguella que nos leguen alravés de carreo elschonico
cat ol documento del codigo de verficacion dela sobcitud.

Finalizar e ir a i Sitio Personal

{—

Para terminar la inscripcion tienes que pinchar

en Finalizar e ir a mi sitio personal.
Cuando entras en Mi sitio personal

puedes hacer varias cosas.
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VNIVERSITAT ® VALENCIA
Como, por ejemplo:
- Ver los tramites que has hecho.
- Descargar el documento de la inscripcion.

- Ver el estado en el que esta la solicitud.

Identificador numérico(ID)

7 PR VNIVERSITAT
5 D VALENCIA | PRUEBA 2 CONVOCATORIA PAS 03052021 oo o o

Ditpllertrey uy ee/

A |DADES PERSONALS / DATOS PERSONALES
|_DOCUMENTO DF IDENTIDAD

NOMBRE

APELUIDO1

11ID02

OCOGNOMS ! APELLIDOS

Cuando termines lo que quieres hacer en

Mi sitio personal tienes que pinchar en Salir.

Cuando quieras entrar otra vez
para ver como va tu solicitud,
tienes que entrar en este enlace:

https://www.uv.es/sede-electronica/es/sede-electronica-uv.html

Y entrar en la seccidon Mis tramites.
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VNIVERSITAT ® VALENCIA
Para ver la informacion de esta secciéon

tienes que identificarte tal y como lo hiciste al hacer tu solicitud de
participacion.

¥y B B2 B @ o §

Firma Registro Tabién de Perfil de Incidencias Buscador de
doc! entos electronica electrénico anuncios contratante y tramites
comunicaciones

4. Resolver dudas

Cuando tengas una duda o un problema técnico
al rellenar la solicitud
tienes que entrar en este enlace:

https://links.uv.es/Of9Ba4G
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Y entrar en el apartado Ciudadania.

VNIVERSITAT

sede electronicauy LS

Sede Electronica UV

Incidencias y comunicaciones de la Sede Electronica de la Universitat de Valencia

r,i $a2 208

Do 3 2 £

L2 0 | Latp
u! oA n
e :

Si eres estudiante Si eres empleado/a de la U’ Ciudadania

FEmED

Ahora debes poner tu usuario y contrasefia
para identificarte.
Y podras enviar un correo electrénico

en el que expliques el problema técnico que tienes.

tiquetinguv Vs

IDENTIFICACION UV Nombre de usuario

Contrasefia

No soy un robot
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VNIVERSITAT ® VALENCIA

Cuando tengas una duda sobre la informacion
de las bases de la convocatoria

tienes que enviar un correo electronico

a la siguiente direccion:

convocatories@uv.es
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. nhdaptadoyvalidado por personas con discapacidad
@B /A= @\ U2 e
3A=ET=L5=U0 intelectual.

El Servicio d L, . .
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Comunidad

ValGrclans Mas informacién en www.easy-to-read.eu

3P-GI-L5>T9 PAgina 18 de 18
Accesibiidad J Plena

Cognitiva de: |nc|usnon


http://www.easy-to-read.eu/

